
 

 بانام خدا

 فایل اموزش ایجاد درخواست مهمان تک درس / چند درس 

 ایجاد درخواست مهمان تک درس شامل دو مرحله است فرایند 

 شگاه دیگران در دان ایجاد درخواست مهم -1
 د مهمان شدن داریدقصکه  انتخاب دروسی  -2

 برای شروع دانشجویان باید ابتدا وارد سامانه بهستان خود گردند 

 صویر زیر نمایی از سامانه بهستان دانشجو است  ت 

 با ضربه زدن روی درخواست ها لیست درخواست ها قابل مشاهده خواهد بود 

 

 ظاهر می شود.  از بین درخواست ها روی "مهمان تکدرس و تغییر رشته" ضربه بزنید.لیست درخواست ها  

 



مهمان تکدرس به دانشگاه دیگر" ضربه بزندی با مشاهده زیر مجموعه مهمان و انتقال و تغییر رشته روی گزینه "ثبت درخواست 

 

 مایید.پنجره جدیدی باز می شود که باید در ان درخواست مهمانی خود را ثبت ن 

 برای این کار در پنجره ثبت درخواست مهمانی باید اطلاعات زیر را وارد نمایید

 شماره دانشجویی  -1
 ترمی که قصد مهمانی دارید  -2

 دانشگاهی که قصد مهمان شدن در ان دانشگاه را دارید )از بین لیست دانشگاه های موجود(  -3
 تعداد واحدی که قصد مهمان شدن دارید -4

 نی باید یکی از گزینه های زیر را انتخاب نمایید سپس در قسمت نوع مهما

 "مهمان تک درس" را انتخاب نماییددرصورتی که قصد مهمان شدن تنها یک درس را دارید گزینه  

 واحد را دارید گزینه "مهمان کمتر از حداقل واحد" را انتخاب نمایید   14درصورتی که قصد مهمان شدن چند درس تا سقف 

 

 شماره نامه یک عدد دلخواه و برای تاریخ نامه تاریخ امروز را انتخاب نماییدبرای 

سپس روی دکمه بررسی و ثبت تغییرات کلیک نمایید. درصورتی که همه مراحل به درستی انجام شده باشد باید پیغام تغییرات با  

 ر دانشگاه دیگر ثبت شده است. موفقیت ثبت شد را مشاهده نمایید. به این ترتیب درخواست مهمان تک درس شما د 

 حال باید دروسی که قصد مهمان شدن دارید را انتخاب نمایید. 



پس از ثبت درخواست یک درخواست در قسمت جاری سامانه شما ظاهر می شود. بنابراین با ضربه زدن روی ان می توانید ان  

 درخواست را مشاهده نمایید.

 

ثبت درخواست مهمان تکدرس به دانشگاه دیگر" پنجره زیر باز شده و شما قادر خواهید  پس از ثبت درخواست با ضربه زدن روی "

 بود درخواست را ویرایش، حذف یا تایید نمایید. 

 

 

 درصورتی که تصمیم شما بر مهمانی قطعی است باید "ثبت درخواست مهمان تکدرس به دانشگاه دیگر" را انتخاب و روی  

. پنجره جدیدی باز می شود که تایید مجدد شما را درخواست می نماید. این عمل باعث ثبت درخواست  تایید و ارسال ضربه بزنید

 جا خاتمه می یابد. مرحله اول در این  مهمانی شما می گردد.



 

 وس را شروع کنید و خاتمه مرحله اول باید مرحله دوم درخواست یعنی تعریف در  از تایید مجدد سپ 

 وارد بخش جاری سامانه خود شده و وارد درخواست خود شوید.                        

ا ثبت نمایید پنجره ای به شکل زیر باز می شود که دران می توانید دروس مورد نظر خود ر

 

برای ثبت درس باید درخواست خود را انتخاب کرده و روی گزینه ویرایش ثبت دروس متقاضی مهمانی ضربه بزنید. پنجره ای به  

برای مهمان شدن انتخاب  شکل زیر بازشده و شما قادر خواهید بود با ضربه زدن روی "ثبت درس جدید" لیست دروس خود را 

 نمایید. 



 

درس روی "ثبت درس جدید"ضربه بزنید. پنجره انتخاب درس باز می شود کد درس مورد نظر را ثبت و جستجو نمایید تا  برای ثبت 

 نام درس را به شما نشان دهد. انگاه تایید نمایید تا در جدول دروس مهمانی درس ثبت گردد. 

خاب شده را حذف و درس دیگری جایگزین شما قادر خواهید بود درصورت اشتباه بودن درس با ضربه زدن روی حذف در انت 

 نمایید. همه دروسی که قصد مهمان شدن دارید را وارد و دوباره به بخش جاری وارد شوید. 

 حال باید درخواست مهمانی خود که دروس در ان مشخص شده اند را تایید نمایید. پس روی درخواست ضربه زده و انرا تایید نمایید 

 

 

 

 

 

 



خواهید بود در طی فرایند درخواست خود را از بخش مشاهده گردش کار پیگیری نموده و از روند پیشرفت کار خود اگاه  شما قادر 

 شوید

 

 

نمونه هایی از مراحل پیشرفت کار در تصاویر زیر امده است.  

 

 

 

 

 



عرفی نامه شما جهت ارائه به دانشگاه  در انتها پس از تکمیل مراحل درخواست شمابه اموزش دانشگاه خواهد رسید. در این مرحله م

مقصد اماده پس ازامضا و مهر شدن اماده تحویل به دانشجو می باشد لذا با مراجعه به اموزش کل معرفی نامه خود را دریافت و به  

دانشگاه مقصد تحویل نمایید

 


