
 راهنما استاد نییتع   یراهنمافایل 

 

 نامه انیپا  اخذ  روند

  ر ی ز  شرح  به  مراحل.  شود  لیتکم  بهستان  سامانه  قیطر  از  دیبا  مرتبط  مراحل  هیکل  ،هنام  انیروند اخذ پا  انجام صحیحبرای  

 :است

 راهنما   استاد  ن ییتع.1

   28750پردازش  قیطر از •

 دانشجو ورود اول  ترم: اقدام زمان •

 موضوع پروپوزال«  بیاستاد راهنما و تصو نیی: بخش »درخواست تعریمس •

  نامه  انی پا موضوع  نییتع.2

 کارپوشه  قیطر از •

 موضوع پروپوزال«  بیاستاد راهنما و تصو نیی: بخش »درخواست تعریمس •

 مدارک   یبارگذار.3

 موضوع  بیدر کارپوشه تصو »مستندات« کونیآ قیطر از •

   (ازی)درصورت ن کد اخلاق  اخذ.4

   هستند.  کد اخلاق  ازمندین که یی هانامه  انیپا یبرا •

 (  پزشکی زیست های  پژوهش در اخلاق تاییدیه درخواست) 29110پردازش  قیطر از •

 پروژه/رساله  ا ی  نامه  ان یپا  درس  ثبت.  5

 



راهنما  استاد  نییتع ی راهنما  

 (راهنما استاد نیی تع درخواستتایید دانشجو )

  ینه یگز  یسمت راست، رو  یاز منو و    (مربوطه  تیساوب  قی)از طر  شده  بهستان دانشگاه شاهدسامانه  وارد    ابتدا  دانشجو •

 . کندیم کیکل «درخواست »

 

 

 . کند  یم انتخاب را پروپوزال موضوع بیتصو و راهنما استاد نییتع درخواست سپس •

 

 

 

 



راهنما  استاد  نییتع ی راهنما  

 

 تا درخواست ثبت شود.  کرده کی کل "جادیا "سپس  و "یبررس" ینهیگز یفرم، رو لیپس از تکم •

 

 

 

  د یی »تأ  ینهیکند و سپس گز  یخود شود، اطلاعات و گردش کار را بررس  یوارد کارپوشه   دیمرحله، دانشجو با  نیدر ا:  دییتا •

 . ارسال شود اول  ی استاد راهنماتا درخواست به  دیرا انتخاب نما اول«  ی و ارسال به استاد راهنما



راهنما  استاد  نییتع ی راهنما  

 

 ت یاول فعال  یاستاد راهنما  یراهنما

استاد    یی نها  ثبت  دانشجو،  یبعد  یندهایفرآانجام    در  لیتسه  نیاستاد راهنما و همچن  نییتعبه    مربوط  یکاغذ  ی هافرم  حذف  هدف   اب

  یورود  انیدانشجو  با  ن،یشیپ   ی هاروال  مطابقاستاد راهنما    ،وهیش  نی. در اشودیم  انجام  بهستان  سامانهراهنما توسط دانشجو در  

  داده   ارجاع  فرد   هر  ی انتخاب  استاد  به  و  شده   ثبت  بهستان  سامانهدر    انیدانشجو  ی. سپس درخواستهاکندیم  برگزار  ییجلسات آشنا

ا.  د یدرخواست دانشجو را مشاهده نما  خود  یشخصکارپوشه    قیاز طر  تواند یم  یعلم   أتی ه  یاعضامرحله    نی. در اشودیم   ن یدر 

 : رند یگیاستاد مورد استفاده قرار م ازیهستند که متناسب با ن ی متفاوت یکاربردها یدر کارپوشه دارا هاکونیاز آ کیمرحله، هر 

 

 



راهنما  استاد  نییتع ی راهنما  

 ی برا  مکان چند وجود. اندشده انتخاب زین یگرید افراد چه شخص بر علاوه که  شودیم مشخص : دانشجو  درخواستمشاهده   .1

.  شودیم  لیتکم دی اسات ریسا اطلاعات  راهنما، استاد  چند وجود صورت در تنها  و ستین مختلف یها تیاولو ثبت  یمعن به استاد ثبت

 . ند ینما د ییتا کارپوشه  در دییتا قیطر از را یراهبر میت در خود مشارکت استادان هیکل است لازم  د،یی تا ی ها هیرو ی تمام در

 
 

  شده  داده  قرار  دانشگاه  اریاخت  در   که  رشیپذ  ندیفرآ  در  دانشجو  ی ارسال  مدارک  هیکل:    رشی پذ  نی ح  دانشجو   یارسال  مدارک .  2

  نظام  اطلاعات  کارنامه،  ل،یتحص  محل  دانشگاه  رینظ  یاطلاعات  چنانچهتا    شودیم  قرارداده  راهنما  استاد  اریاخت  در  قیطر  نیا  از  است

 است.   تیقابل رو یارسال یریتصو یهالیفا تنها گزارش ن یا در. باشند  ی ابیدست قابل  است موثر شانیا دییتا  در...  و فهیوظ



راهنما  استاد  نییتع ی راهنما  

 

استاد مورد نظر    یبرا  اگر.  شودیم  منعکس  گروه   ریمد  به  ی علم  اتی ه  عضو  مثبت  نظر  ، درخواست  د ییتا  صورت  در :  دییتا •

استاد    عنوان  هب  یعلم  اتیعضو ه  پس   آن  ازموافقت کنند،    زیارکان دانشکده ن  ریوجود داشته باشد وسا  ییراهنما  تیظرف

  یاستاد راهنما  تی. در نهاشودیعودت داده م  به دانشجو  درخواست  نصورتیا  ریغ   در.  شد  خواهد  نییتعدانشجو    یراهنما

دوم ارسال    یاستاد راهنما  بهرا    رخواستد  ، «تیفعال  دوم   ی و ارسال به استاد راهنما  دیی»تأ  ینهیگز  انتخاب  با   د یبااول  

 .  دینما

و ارسال به   دییتأ   عدم»  نهیگز  نیبنابرا  شود  داده  عودت  دانشجودرخواست به    استاد،  د یی تا  عدمصورت    در:  دییتا  عدم •

 . دینما انتخاب را یگرید استاد دانشجو تا   کرده  انتخاب را  ، «دانشجو

 

 

 

 

 



راهنما  استاد  نییتع ی راهنما  

 ت ی دوم فعال یاستاد راهنما  یراهنما

ارجاع داده    دوم  یراهنما  استادکارپوشه  ، پرونده مربوطه به  اول  یراهنما  استاد  ارسال  و   دییتااستاد راهنما، پس از    نییتع  ندیر فرآد

 :دهدیم  انجام را ریاقدامات ز دوم یراهنما استادمرحله،   نی. در اشودیم

 

  یبرا مکان چند وجود. اندشده  انتخاب زین یگرید افراد چه شخص بر علاوه   که شودیم مشخص:  دانشجو   درخواستمشاهده  .  1

.  شودیم  لیتکم دی اسات ریسا اطلاعات  راهنما، استاد  چند وجود صورت در تنها  و ستین مختلف یها تیاولو ثبت  یمعن به استاد ثبت

 . ند ینما د ییتا کارپوشه  در دییتا قیطر از را یراهبر میت در خود مشارکت استادان هیکل است لازم د،ییتا یهاهیرو ی تمام در



راهنما  استاد  نییتع ی راهنما  

 

  شده  داده  قرار  دانشگاه  اریاخت  در   که  رشیپذ  ندیفرآ  در  دانشجو  ی ارسال  مدارک  هیکل:    رشی پذ  نی ح  دانشجو   یارسال  مدارک   .2

  نظام  اطلاعات  کارنامه،  ل،یتحص  محل  دانشگاه  رینظ  یاطلاعات  چنانچهتا    شودیم  قرارداده  راهنما  استاد  اریاخت  در  قیطر  نیا  از  است

 است.   تیقابل رو یارسال یریتصو یهالیفا تنها گزارش ن یا در. باشند  ی ابیدست قابل  است موثر شانیا دییتا  در...  و فهیوظ

 

استاد مورد نظر   یبرا  اگر.  شودیم  منعکس  گروه  ریمد  به  یعلم  اتیه  عضو  مثبت  نظر  ،درخواست   دییتا  صورت  در:  دییتا •

استاد    عنوان  هب  یعلم  اتیه  عضو  پس  آناز    ،کنند  موافقت  زیارکان دانشکده ن  ریساو    وجود داشته باشد  ییراهنما  تیظرف



راهنما  استاد  نییتع ی راهنما  

نهاشد  خواهد   نییتع  دانشجو  دوم  یراهنما در  راهنما   ت ی.  فعال  یاستاد  انتخاب    تیدوم  به    دیی»تأ با  ارسال   گروه و 

   .د ینما ارسال یآموزش گروه ریمد به را درخواست  «، یآموزش

و ارسال به   د ییتأ  عدم»  نهیگز  نیبنابرا  شود  داده   عودت  دانشجودرخواست به    استاد،   د ییتا  عدم صورت    در   : دییتا  عدم •

 . دینما انتخاب را یگرید استاد دانشجو  تا کرده انتخاب را  «دانشجو

 

 یگروه آموزش  ریمد  یراهنما

سامانه بهستان   به  ندیفرآ  نیا  است،  یالزام  یعلم  اتیه  یاعضا  به   انیدانشجو  اختصاص  ندیفرآ  بر  گروه  ریمد  نظارت  کهبا توجه به این

 .ستین ری پذ  امکان راهنما استاد  انتخاب ،گروه ریمد د ییتا  بدون و  شده منتقل

پس    .شود  نییتع  ی علم  اتیه  یبه اعضا  انیدانشجو  یمراجعه حضور  یبرا  یمشخص  هر ترم، مدت زمان  یدر ابتدا  شودیم  شنهادیپ 

م  گروه   ریمد  کارپوشه  در  شده  عیتجم  یهادرخواست  هیکل  بهستان،  سامانه  در  انیدانشجو  نظرات  یور آاز جمع   اردیگیقرار    نی. 

  ثبت  دانشجو  به   ارجاع  و   د ییتا  عدم  ا ی   د ییتا  بصورت  جلسه  ی بند  جمعو    شده   یبررس  گروه   یاعضا  حضور  با   جلسه  کی  در ها  درخواست 

  د یی تا  عدم  ثبت  به  یازی ن  و  است  فراهم   زین شیرایو  امکان   باشد،   گروه در  راهنما  استادان  نییتع بر  گروه  استیس  کهیصورت  در .  شودیم

 بود.   نخواهد دانشجو به  مجدد ارسال و

ارجاع    یآموزش  گروه  ریمدکارپوشه  ، پرونده مربوطه به  دوم  یراهنما   استاد  ارسال  و   دیی تااستاد راهنما، پس از    نییتع  ندیدر فرآ

 . دهدیم انجام را ریاقدامات ز یآموزش گروه  ریمدمرحله،  نی. در اشودیداده م



راهنما  استاد  نییتع ی راهنما  

 

  لازم  یهایرا مشاهده کرده و نسبت به آن بررس دانشجو درخواست کامل اطلاعات  تواندیم یآموزش  گروه ریمد نجایا در :دییتا

را انتخاب کرده تا درخواست به   «دانشکده  آموزش  کارشناسو ارسال به    دییتا»  نهیگز  دییتا  صورت  در  و.  دهد  انجام  را

 .ارسال شود دانشکده یآموزش کارشناس

   .شود داده عودت دانشجو بهانتخاب تا درخواست  را«  ارسال به دانشجو  و   دییتا  عدم» نهیگز  ،  صورت نیا در: دییتا  عدم

 

  بودن   لیتحص  به  مجاز  نظر)از    دانشجو  طیشرا  ای  و  استاد  تیظرف  نظر  از  دانشکده  یآموزش  معاون  و  آموزش   کارشناس  یبعد  مراحل  در

 . رسانندیم  گروه  اطلاع به را دییتا عدم ا ی دییتا و دهند یم  انجام را لازم  یهایبررس( یاحتمال مشکلات  ریسا ا ی و

 

 

 



راهنما  استاد  نییتع ی راهنما  

 دانشکده  آموزش کارشناس یراهنما

  را   ریز  موارد  است  موظف  دانشکده  آموزش  کارشناس  دانشجو،  توسط  راهنما  استاد  نیی تع  درخواست  ثبت  از  پس  ند،یفرآ  یدر ابتدا

 :دینما یبررس

دانشجو   یآموزش  تیبخش، وضع   ن یدر ا(:  دانشجو  یآموزش  تیوضع  بودن  فعال   از  نانی)اطم  دانشجو   فعال  ترم   تیوضع •

صورت،   ن یا  ریوجود خواهد داشت. در غ   ندیکه دانشجو ترم فعال داشته باشد، امکان آغاز فرآ  ی. تنها در صورتشودیکنترل م

 نخواهد بود.  ندیدانشجو مجاز به شروع فرآ

چند نظام    ای  کی  یند شامل بررستوایتطابق م:  یدانشجو با نظام مورد انتظار برنامه آموزش  یتطابق نظام آموزش •

  وسته یمقطع و پ   ،رشته    ،گروه   ،مثل دانشکده   ییبخش هانخواهد شد )  دییدرخواست تأ   رت،یباشد. در صورت مغا  یآموزش

 شود(.  یبودن مقطع چک م وستهیو ناپ 

 .شودیانجام م  یلیتکم  لاتیتحص  آموزش  تیریمد  توسط  تیظرف  ی ارسال  لیفا  اساس   بر  یبررس  نیا  :استاد  تیظرف  یبررس •

 

 انتخاب  را  » دانشکده  یو ارسال به معاون آموزش  دییتا»  نهیگز،  تیو داشتن ظرف  در صورت صحت اطلاعات:  دییتأ •

 . دیکن

 



راهنما  استاد  نییتع ی راهنما  

 »یآموزش ارسال به گروه   و  دییتا عدم»  نهیگزحات،یتوض  شرحبه همراه    ،درخواست  دییتا   عدم   صورتدر  :  دییتأ عدم •

 .دیکن انتخابرا 

 

 

 دانشکده  یمعاون آموزش یراهنما

از ارسال درخواست توسط دانشجو، پرونده مربوطه به    نییتع  ندیر فرآد   دانشکده   یکارپوشه معاون آموزشاستاد راهنما، پس 

 :دهدیم  انجام را ریز اقدامات یآموزش معاون مرحله، نیا در.  شودیارجاع داده م

از آ  یمعاون آموزش  :  دانشجو مشاهده درخواست   .1   درخواست   کامل   اطلاعات  تواندیم   سامانه،  در  مربوط  یهاکون یبا استفاده 

 . دهد انجام را لازم  یهای بررس آن به نسبت  و کرده  مشاهده را دانشجو

 

  نهیگز  انتخاب  با  و  دیی تا  یتوسط معاون آموزششود، درخواست دانشجو    دییتأ   زین  طیشرا  ریاستاد و سا  تیاگر ظرف :دییتأ •

 .شودیم  تیهدا  یبه مرحله بعد ند یفرآ «راهنما استاد ثبت - دییتا»



راهنما  استاد  نییتع ی راهنما  

 

 لیتکم  - دییتا   عدم»   نهیانتخاب گز  بالازم احراز نشود،    طیشرا  ایشده باشد    لیاستاد تکم  تیچنانچه ظرف:  دییعدم تأ •

تغ  یبررس  یبرادرخواست   «راهنما  استاد  تیظرف به  رییمجدد و  راهنما،  بازگردانده  استاد   کارشناس آموزش دانشکده 

 .شود  انجام یاصلاح اقدامات تا  شودیم

 

 

 


